(ตัวอย่าง สำหรับ รพช./รพ.สต.)กรณีใช้งบกองทุนตำบลที่โอนเข้าเงินบำรุง
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  รพ.สต. หรือ รพช.........               อำเภอ..............................จังหวัดพัทลุง โทร......................
ที่  พท ........../….



วันที่  …  
     .......  ๒๕6๑
เรื่อง  ขออนุมัติโครงการ และดำเนินการตามโครงการ...................................
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดพัทลุง


1. เรื่องเดิม


........(ตนเรื่องหรือเรื่องเดิม กรณีเปนเรื่องใหมยังไมเคยมีการดําเนินการในเรื่องนั้นมากอนใหใช“ตนเรื่อง” ถาเรื่องนั้นมีการดําเนินการมากอนแลวใหใช“เรื่องเดิม”โดยสรุปความเปนมาของเรื่องเดิมอยางย่อวาเปนมาเปนอยางไร)..................................................................................................................... 


๒. ข้อเท็จจริง




....(ขอเท็จจริง เปนการอธิบายใหทราบถึงเหตุการณ ที่เปนอยูในปจจุบัน ซึ่งเปนผลสืบเนื่อง
หรือมีความเกี่ยวของกับเรื่องเดิม)................................................................................... 


3. ระเบียบ/ข้อกฎหมาย



3.1 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่3) พ.ศ.2555 (ถ้าไม่มีการประชุมอบรม ไม่มีค่าอาหารกลางวัน/ว่าง ไม่ต้องใส่)


3.2 ประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดำเนินงานและบริหารจัดการระบบหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ พ.ศ.2561 ข้อ 10(1)


3.3 คำสั่งกระทรวงสาธารณสุข ที่ 1932/2555  ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน  2555 เรื่อง การมอบอำนาจในการอนุมัติ การเดินทางไปราชการ การจัดประชุม การฝึกอบรม การจัดงาน การประชุมระหว่างประเทศและค่าใช้จ่ายต่างๆ ข้อ3 มอบอำนาจการอนุมัติโครงการ หรือ หลักสูตรการฝึกอบรม       การแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงโครงการ หรือหลักสูตรการอบรม การอนุมัติให้จัดการฝึกอบรม การจัดงาน และ  การอนุมัติให้เข้าร่วมกิจกรรมดังกล่าว การอนุมัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และการจัดงาน ให้แก่นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด สำหรับการฝึกอบรมและการจัดงานที่หน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขที่ตั้งอยู่ในจังหวัดนั้นๆเป็นผู้จัด หรือจัดร่วมกับหน่วยงานอื่น(๓.๒) 
 

4. ข้อพิจารณา
 
(ขอพิจารณา เปนการสรุปขอสังเกตที่สําคัญที่ควรหยิบยกมาใหผูบังคับบัญชาพิจารณาประกอบการตัดสินใจ กรณีที่เปนเรื่องที่ไมยุงยากซับซอน)
(ตัวอย่าง) โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล..............อำเภอ....จังหวัดพัทลุง พิจารณาแล้วเห็นว่าโครงการดังกล่าวเป็นโครงการที่เป็นประโยชน์ในการ.........................................................................โดยผู้จัดทำโครงการมีการกำหนดงบประมาณรายจ่ายตามโครงการที่เหมาะสมและถูกต้องตามระเบียบราชการ    ที่เกี่ยวข้องแล้ว 
2/จึงขออนุมัติ...  
-2-
จึงขออนุมัติโครงการและดำเนินการตามโครงการ...................................................โดยใช้งบประมาณจากเงินบำรุงของ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล.......... ..............................จำนวน...............................บาท(..........................บาทถ้วน) (กรณีงบประมาณที่ขอสนับสนุนจากแหล่งอื่น หากรับโอนเข้าเป็นเงินบำรุง ให้ระบุงบประมาณเป็น “เงินบำรุง(รับสนันสนุนจาก...............เช่น กองทุนสุขภาพตำบล/จากเงินบำรุงโรงพยาบาลชุมชน เป็นต้น”) กรณีรับสนับสนุนโดยไม่ได้รับโอน ให้ระบุตามแหล่งงบประมาณผู้สนับสนุน )



5. ข้อเสนอ
 
(ขอเสนอ เปนการชี้ประเด็นใหผูบังคับบัญชาพิจารณาสั่งการ เชนเพื่อทราบเพื่อใหความเห็นชอบเพื่ออนุมัติเพื่อลงนามฯลฯ
(ตัวอย่าง)จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติ และลงนาม          ในโครงการฯ ซึ่งเสนอมาพร้อมบันทึกฉบับนี้แล้ว
